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Wstep

Program do Rozliczania Swiadczer jest przeznaczony dla instytucji wspdtpracujgcych z Osrodkami
Pomocy Spotecznej (kontrahentow) i stuzy do rozliczania wszystkich swiadczen niefinansowych, np.
positkow. W programie tym, mozemy wypetnia¢ rozliczenia otrzymane od O$rodka Pomocy Spotecznej,
odpowiednimi liczbami i kwotami $wiadczen, zgodnymi z faktycznym wykonaniem, a nastepnie wysytaé
te wypetnione rozliczenia do Osrodka Pomocy Spoteczne;j.
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Instalacja programu

Rozdziat ten zawiera informacje przeznaczone dla oséb, ktére chcg rozpoczgé prace w Programie do
Rozliczania Swiadczer i w zwigzku z tym instalujg go po raz pierwszy na komputerach, na ktérych go
jeszcze nie ma oraz dla osdb, ktoére instalujg kolejng wersje programu.

Uwaga! Do poprawnego dziatania programu wymagane jest zainstalowanie Srodowiska Java
wersji minimum 1.6. W zwigzku z tym Uzytkownik ma do dyspozycji dwa pliki instalacyjne
PomostOS_java.exe i PomostOS.exe.

Plik PomostOS_java.exe zawiera rownoczesnie instalacje srodowiska Java i jest przeznaczony
dla uzytkownikéw, ktérzy nie majg go zainstalowanego. Plik PomostOS.exe jest przeznaczony dla
uzytkownikow, ktérzy majg juz zainstalowane srodowisko Java.

W celu zainstalowania Programu do rozliczania $wiadczeri uruchamiamy plik PomostOS.exe Ilub
PomostOS_java.exe.

Uwaga! W przypadku instalacji kolejnej wersji Programu do rozliczania $wiadczern uruchamiamy
plik PomostOS.exe.

iz Instalacja Programu do rozliczania Swiadczen x| Otworzy SIQ okno " Instalacja
Folder Instalacyiny ﬂ,‘,;.::u‘l.. Programu do rozliczania
=l e o o 7 .

Ywiubierz folder instalacyiny | nacisnij prevcisk D ale. [l ' _W{f\.? _‘I-f Swiadczen , W ktO"ym dokonu1emy
# =2/ lwyboru docelowego folderu, w
ktérym zostanie zainstalowany

Program dokona inztalaci darmowego oprogramowania do foldery podanego w K S|
ponizzzym okienku. &by zainstalowad program w innym folderze, wpisz nowa sciezke program. Jako domys na
dostepu lub nacishij preycisk Przeglada). a nastephie wybierz folder docelawn. podpowiadana jest Sciezka C:
\Program  Files\Sygnity. Jesli

Ingtalu pliki vty folderze:

C:5Program FileshS pgrity Przegladaj... | pOdPOWIGdZIana |0|$a|IZIaCJe nie JeSt
poprawna, to wybierajgc przycisk

Przegladaj, mozemy wskazac
wtasciwg. Okno zawiera tez
YWWmagane migjsce na dysku 11.9ME informacje dotyczace ilosci
Wiolne miejsoe na dyshku 1753 ME Wolnego miejsca na dysku,
wymaganej przez aplikacje oraz
aktualnie dostepnego na dysku.

< Pawrét I Dalgj > I Anuluj | Wybieramy PrZyClSk Dalej>-
W oknie "Instalacja plikow" mozemy [ERiEoEErire] _ x|
obserwowac postep instalacji. Mamy  |nstalacia plikéw ﬁff?hu ‘\- ]

SR,
tez mozliwos¢ przerwania procesu Pliki pragramu sa instalowane ¥ = ”!f‘ifﬁhf
instalacji przez wybranie przycisku !
Przerwij.

Prozze czekad a2 odpowiednie pliki zostana zainstalowane.

Instalacia....
C:AProgram FileshSygnityhdistsjreBsbintktab exe

Przemwi)
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ii(!.'-n Instalacja Programu do rozliczania swiadczen Proces instalacji koﬁczymy,
wybierajgc przycisk Zakoncz.

Instalacia Pragramu do rozliczania swiadczer zakoficapa sie
pomyzlnie.

Macisnij prapcisk Zakofcz, aby opucic program instalacyiny.

W razie problemow nalegy kontaklowad sig z senwizem syztemu
Pomost:

tel: [O-prefix-8117495551

faw: [O-prefi=-81]7495504

e-mail: hd. pomost@sygnity.pl

it bittps: b, sygity. pl

Po zakonczeniu instalacji, na pulpicie pojawi sie ikona stuzgca do uruchomienia programu i rozpoczecia

Program do
rozliczania

w nim pracy BEUEEEEN

Uwaga! Podczas uruchamiania Programu do Rozliczania Swiadczen nastepuje sprawdzenie
aktualnej wersji oprogramowania.
Jesli uda sie potaczy¢ =z
serwerem, na ktérym znajduje
sie aktualna wersja Istmigje nowsza wersja opragramawarnia,
oprogramowania i okaze sie, ze
jest dostepna nowsza wersja

x|

Aby dokonac aktualizacii aplikacii nalezy
skontaktowad sie z Osrodkiem Pomocy Spoteczne].

oprogramowania, to po
uruchomieniu ~ Programu  do Cik
Rozliczania Swiadczen wys$wietli

sie komunikat, informujacy o tym
fakcie.

Aby dokonac¢ aktualizacji aplikacji, nalezy skontaktowa¢ sie z Osrodkiem Pomocy Spotecznej.
Roéwniez na dolnym pasku okna programu (obok numeru aktualnej wersji programu) pojawi sie
informacja: "Dostepna jest aplikacja w wersji: [numer wersji]".

Wersja aplikacji: 1.2 Dostepna jest aplikacja w wersji: 1.3

Po otrzymaniu nowej wersji oprogramowania z Osrodka Pomocy Spotecznej nalezy uruchomi¢ plik
aktualizacyjny i postepowac tak samo jak podczas instalacji tego programu.
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Konfiguracja poczty

Aby méc wczyta¢ lub odebra¢ rozliczenie za pomocg poczty elektronicznej musimy skonfigurowaé
ustawienia poczty.

Uwaga! Zalecamy korzystanie z dedykowanych (osobnych) kont pocztowych, przeznaczonych
tylko do komunikacji z Osrodkiem Pomocy Spoteczne;j.

W tym celu wybieramy menu Ustawienia > Konfiguracja poczty. Otworzy sie okno "Konfiguracja poczty

W sekcji Katalog roboczy za pomoca x|
przycisku | U | wskazujemy katalog, w o @ i

ktéorym bedg przechowywane rozliczenia. W

katalogu tym bedg réwniez zapisywane | Katalogroboczy

rozliczenia wysyfane i odebrane za pomocg | Eiifceliczenia )
poczty elektronicznej.

Jezeli chcemy wysyta¢ i odbieraé rozliczenia | * Dane serwera pacztowego

za pomocg poczty elektronicznej, to w sekgji Adres serwera Rkt
Dane serwera pocztowego zaznaczamy POP3 = | pOAZ.pocata.onet.pl 993
opcje Dane serwera pocztowego SMIF  smip.pocztacnatpl |
uzupetniamy pola: Adres e-mail nadawey: | sprrd@poczta.cnatpl

Mazwa nadawey: |SPrr 4
Uytoownik: | spord
Hastn: ssssssss
Powidez hasto:  ssssssss
Coy sorwer wymaga uw ierzytalienia v
Bezpieczne logowanie (SEL) [+
Usuwad wiadornodcl 2 serwera pocztowego
E-mail osrodka pomocy spoteczne

opes krakow@poczta, frn

POP3, IMAP - w zaleznosci od posiadanej skrzynki pocztowej z rozwijalnej listy wybieramy witasciwy
protokdt serwera dla wiadomosci przychodzacych i obok w polach Adres serwera i Port wprowadzamy
adres i numer portu serwera dla wiadomosci przychodzacych.

SMPT - wprowadzamy adres i numer portu serwera SMPT (Simple Mail Transfer Protocol) dla
wiadomosci wychodzacych.

Uwaga! Informacje o adresach, portach, protokotach serweréw dla wiadomosci przychodzacych i
wychodzgcych mozna uzyska¢ od ustugodawcy internetowego (ISP) lub administratora sieci
lokalnej.

Uwaga! Ponizsza tabela zawiera konfiguracje wybranych kont pocztowych:

Serw er poczty Serw er Serw er poczty Nazw a konta Numer Numer Bezpieczn
przychodzacej poczty wychodzacej portu portu e
(POP3) przychodzag (SMTP) serwera serwera polgczenie
cej (IMAP) SMTP POP3/ (SSL)
IMAP
gmail.com  pop.gmai.com imap.gmail. smtp.gmail.com nazwa_konta@gmail. 587(25) 995/993 Tak
com com
o2.pl poczta.o2.pl brak poczta.o2.pl nazw a_konta 587(25) 995 Tak
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wp.pl pop3.w p.pl brak smtp.w p.pl nazw a_konta 587(25) 110 Nie

onet.pl pop3.poczta. brak smtp.poczta. nazwa_konta@onet.  587(25) 995 Tak
onet.pl onet.pl pl
interia.pl  poczta.interia.pl brak poczta.interia. nazw a_konta 587(25) 995 Tak
pl

Adres e-mail nadawcy - wprowadzamy adres e-mail nadawcy. Adres ten musi by¢ w formacie
nazwa@firma.

Nazwa nadawcy - wprowadzamy nazwe nadawcy. Nazwg nadawcy moze by¢ np. skrocona nazwa
instytucji (kontrahenta).

Uzytkownik - wprowadzamy nazwe konta uzytkownika. Nazwag konta uzytkownika zazwyczaj jest
cze$¢ adresu e-mail, znajdujgca sie na lewo od znaku "@".

Haslo - wprowadzamy hasto przypisane do konta. Ze wzgledéw bezpieczehstwa wpisywane w tym polu
znaki nie sg wyswietlane, a zamiast kazdego z nich pojawia si¢ kropka ().

Powtorz hasto - powtarzamy wprowadzone hasto w polu Haslo.

Czy serwer wymaga uwierzytelnienia - opcje te zaznaczamy, jesli serwer przy wysytaniu poczty
wymaga uwierzytelnienia. Zaznaczenie tej opcji bedzie oznaczato, ze uzytkownik podczas wysytania
wiadomo$ci bedzie musiat sie zalogowa¢ do serwera wychodzacej poczty e-mail.

Bezpieczne logowanie (SSL) - opcje t¢ zaznaczamy, jesli przy odbieraniu poczty ma by¢ uzywany
protokot SSL (Secure Socket Layer).

Usuwaé wiadomosci z serwera pocztowego - opcje te zaznaczamy, jesli chcemy by odebrane
wiadomos$ci byty usuwane z serwera pocztowego.

E-mial osrodka pomocy spofecznej - wprowadzamy adres e-mail osrodka pomocy spotecznej, do
ktérego bedziemy wysytac rozliczenia. Adres ten musi by¢ w formacie nazwa@firma.

Uwaga! Jezeli nie chcemy wysyta¢ i odbiera rozliczen za pomocg poczty elektronicznej, to nie
musimy uzupetnia¢ danych w sekcji Dane serwera pocztowego. Wéwczas nalezy odznaczy¢
opcje Dane serwera pocztowego

Po uzupetnieniu wymaganych danych, wybieramy ikone Akceptuj. Wprowadzone ustawienia poczty
zostang zapamietane w programie i bedziemy mogli odbieraé i wysytac rozliczenia.
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Wypetnienie rozliczenia przestanego przez
Osrodek Pomocy Spotecznej

Aby méc wypetni¢ rozliczenie przestane przez Osrodek Pomocy Spotecznej, musimy najpierw wczytac,
to rozliczenie do Programu do Rozliczania Swiadczer. W tym celu w oknie "Pomost Std firmy Sygnity -

program do rozliczania $wiadczen", wybieramy ikone lub z menu Rozliczenie wybieramy

pozycje Otworz rozliczenie przestane z Osrodka Pomocy Spotecznej.

Uwaga! Przed wczytaniem rozliczenia nalezy skonfigurowa¢ katalog roboczy, w ktéorym bedg

przechowywane rozliczenia. Szczegotowy opis znajduje sie w rozdziale "Konfiguracja poczty".

Otworzy sie okno "Wczytanie dokumentéw", zawierajgce liste wszystkich pobranych z pliku lub z

poczty elektronicznej rozliczen.

z Wiezytanie dokunmentdw | x|

el ez 2

g | | Pobrano 1 wiadomasci.
Diata wysiania Zatgeenik Status
Pornost Std <pomos I:...Td.h—-s?-.;.-;lu-u lcom=> | 2010,/00/00 14:46 |001_2010_0pak | Ddabrane
& <pomost.std, est@amail com= 20100909 09:48 Dok_01.p2k Oclebr ame
Wezytany 2 pliu 2010,09/02 14:36  001_2010,p2k Ahystary
(] I [k
Temak: | [FormostoS_pek 001_2010.p2k] |
r Tresé
Rozliczenie za ckres od 2010-05-01 do 2010-05-31. =
Dila Oérodka Pomocy Spotecane):
FiOPS Powist miejeki Legnica
Plac Powstancow Warszawy 143
S0-051 LEGNICA ke

Dokumenty tu widoczne mogg miec¢ status:

Odebrany - niewypetnione rozliczenie, odebrane za pomocg poczty elektroniczne lub wczytane z pliku.

Wystany - wypetnione rozliczenie wystane za pomocg poczty elektroniczne;j.
Zapisany - wypetnione rozliczenie zapisane do wysytania do Osrodka Pomocy Spotecznej.

Aby wczytac rozliczenie przestane przez Osrodek Pomocy Spotecznej, zapisane na dysku, wybieramy

ikone

Sygnity S. A
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Otworzy sig okno "Otworz", w ktérym i

wskazujemy plik z rozliczeniem :
otrzymany od Osrodka Pomocy Skalw: |JReelczenia = 1= fﬁljlﬂg:,
Spotecznej i wybieramy przycisk
Otworz.

kel positki_Sekola_Podstawowa_hr_13_za_maj_2010.p2k

MNazwa plku: | positki_Szhkota_Podstawaowa_Nr_13_za_ma]_2010.p2k
Pliki bypu: Flik pk * p2k i

Ofwiirz | Arulaj

W oknie "Wczytanie dokumentow" pojawi sie wskazane rozliczenie o statusie "Odebrany".
Aby pobra¢ z serwera pocztowego rozliczenie przestane przez Osrodek Pomocy Spotecznej,

it
wybieramy ikone | . Rozpocznie sie tgczenie z serwerem poczty, po poprawnym potgczeniu
zostang wysSwietlone pobrane rozliczenia i jednocze$nie zostang one zapisane na dysku w
zdefiniowanym katalogu roboczym.

Uwaga! Aby moc pobraé rozliczenie z serwera pocztowego, nalezy odpowiednio skonfigurowac
dane serwera pocztowego. Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale "Konfiguracja poczty".
Aby wczyta¢ odebrane rozliczenie, wskazujemy go na liScie i nastepnie wybieramy przycisk Wczytaj.

W oknie "Pomost Std firmy Sygnity - program do rozliczania $wiadczen" pojawi sie zawartos$¢
wczytanego rozliczenia. Rozliczenie zawiera m.in. nazwiska oséb (wraz z danymi adresowymi i datg
urodzenia), ktérym przyznano realizowane przez nas $wiadczenia, a takze numery urzedowe decyzji,
ktorymi te Swiadczenia zostaty przyznane.

e | 1 T I

Rozliczenie  Ustawienia

| ERED
- Dok roz iowy

Kontrahent: | Agencja opiekuricza 1 | Rozliczenie za okres od: | 2017/11/01 |do: | 2017/11/30 |

Numer dokumentu rozliczeniowego: AOP{123/52 Data dokumentu rozliczeniowego: = 2017/11/06
- Rozliczone swiad

Liczba Kwota Zakorficzono
Nazwisko | Imie (&azta éwiadczedi | éwiadezen | . H<Eba | Kwota rozliczenie Z dowozem Nr urzedowy
urodzenia plan plan |, Swiadczen i . miesiaca |, decyzji

Jakubek Robert 1995/10/09 30,00 750,00 750,00 17000004 program wieloletni: Pomoc

Kopacz Andrzej 1984/10/17 30,00 750,00 30,00 750,00 O 17000010 program wieloletni: Pomoc

Polak Bartosz 1984/10/08 30,00 750,00 30,00 750,00 O 17000016 program wieloletni: Pomoc

|| Zaznacz wszystkie pozycje na liscie

- Op “je grupowe - Pod: i -] ony sposob ro:

Liczba Swiadczen: |7r - Liczba pozycji:|773 S

Kwota Swiadezen: | 0,00 Liczba wiadczeri: | 90,00 =g Bl ‘70'00
Zakoricz rozliczenie miesiaca: Kwiota Swiadczen: | 2 250,00 |2k Kwota jedn:\ 0,0 -

|_Tak ~| @@ z dowozem: \_Tak - -

Wersja aplikacji: 1.8

Uwaga: Jezeli Osrodek przesytajagcy rozliczenie, wygenerowat to rozliczenie bez informaciji o liczbie
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i kwocie zaplanowanego swiadczenia, to wowczas we wczytanym rozliczeniu do programu
PomostOS nie bedg widoczne kolumny 'Liczba $wiadczen plan' oraz 'Kwota swiadczen plan'.

W oknie tym mozemy modyfikowa¢ Numer oraz Date dokumentu rozliczeniowego.
Uwaga! Data dokumentu rozliczeniowego nie moze by¢ pdzniejsza niz data biezgca.

Uwaga! Miesigc daty dokumentu rozliczeniowego nie moze by¢ wczesniejszy niz miesiac, za ktory
przystugujg $wiadczenia.

Kazda z pozycji rozliczenia zawiera informacje o planowanej liczbie i kwocie swiadczer w okresie, za
ktéry rozliczamy Swiadczenia. Dane te nalezy odpowiednio zmodyfikowa¢ bezposrednio w kolumnach
Liczba swiadczen i Kwota, zgodnie z rzeczywistg realizacjg $wiadczenia.

Uwaga! W przypadku, gdy dla jakiejs osoby, znajdujgcej sie na liscie, nie zrealizowano zadnego
Swiadczenia, to nalezy zmienic dla tej osoby liczbe i kwote Swiadczen na zero.

Mozemy réwniez skorzysta¢ z operacji grupowych. Za | Operacie grupowe
pomoca ikon, znajdujgcych sie w sekcji Operacje grupowe | |izha &wiadczed: I
mozemy ustawi¢ wpisang przez nas kwote oraz liczbe e S e s.00| R

Swiadczen grupowo wszystkim zaznaczonym pozycjom. ) e
Zakonicz rozliczenie miesigca:

Tak = &8

Uwaga! Aby zaznaczy¢ wybrane pozycje na liscie, wybieramy klawisz <Ctrl> i wskazujemy dang
pozycje. Aby zaznaczy¢ wszystkie pozycje rozliczenia, zaznaczamy opcje Zaznacz wszystkie
pozycje na liscie.

W sekcji Podsumowanie zawarte sg informacje o catkowitej liczbie pozyciji, liczbie Swiadczen i kwocie
Swiadczen w rozliczanym dokumencie.

Najczesciej kazdy miesigc jest rozliczany za pomocg jednego dokumentu rozliczeniowego. Wéwczas
powinnismy zaznaczy¢ (pozostawi¢ zaznaczong) opcje Zakornczono rozliczenie miesigca - tak jak
jest to widoczne na rysunku powyzej. Zaznaczenie tej opcji oznacza, ze swiadczenie za dany miesigc
zostato juz zrealizowane w catosci. Jezeli jednak z jakiego$ powodu chcemy rozliczy¢ miesigc dwoma
(lub wiecej) dokumentami, to opcja w kolumnie Zakoriczono rozliczenie miesigca powinna pozostac
niezaznaczona. Zaznaczymy jg dopiero, gdy bedziemy wypetnia¢ ostatni dokument rozliczeniowy w
miesigcu.

Informacje o zakonczeniu rozliczenia miesigca mozemy bezposrednio zmienia¢é w kolumnie
Zakonczono rozliczenie miesigca lub mozemy rowniez ustawi¢ grupowo dla wielu zaznaczonych
pozyciji rozliczenia, poprzez wybranie w polu Zakoncz rozliczenie miesigca odpowiedniej opciji: Tak,
Nie i wybranie ikony Ustaw 'Zakoncz rozliczenia miesigca' w zaznaczonych swiadczeniach.

¢! Rozszerzony sposdb rozlczenia Zaznaczajgc opcje Rozszerzony sposob rozliczenia
mozemy rozliczy¢ swiadczenia, podajgc zamiast kwoty
Liczba Swiadczen: o| &2 - miesiecznej kwote jednostkowg $wiadczenia i liczbe
Ko feit 0,00] &2 S éwiqdc;eh. System oblic;y sumaryczne kwoty pozyciji,
; wynikajgce z pomnozenia kwot jednostkowych przez

z dowozem: | Tak o

liczby Swiadczen.

Uwaga! Jesli dokument zawiera ustugi opiekuncze, to kwote jednostkows i liczbe $wiadczenh dla
ustug opiekunczych podajemy osobno dla dni roboczych, sobét i dni wolnych.

Uwaga! Dla $wiadczen z grupy program wieloletni: Pomoc panstwa w zakresie dozywiania: positek
(kod $wiadczenia 290501) oraz $wiadczenie rzeczowe w postaci produktow zywnosciowych (kod
Swiadczenia 290503) pojawi sie dodatkowe pole z dowozem, w ktérym dla zaznaczonych
Swiadczen mozemy ustawi¢ czy positek byt realizowany z dowozem, czy nie.

Uwaga! Po zaznaczeniu opcji Rozszerzony sposob rozliczenia nie bedziemy mogli korzystaé¢ z

Sygnity S. A. Program do RoZiczania Swiadczen



operacji grupowych.

W przypadku, gdy rozliczany dokument zawiera ustugi opiekuncze realizowane w soboty lub/i w dni
wolne, to opcja Rozszerzony sposob rozliczenia bedzie automatycznie zaznaczona i nie bedziemy
mogli jej odznaczy¢. W tym przypadku nie mozna zrezygnowac¢ z rozszerzonego sposobu rozliczenia,
poniewaz oznaczataby to utrate informacji o liczbach i kwotach swiadczen w rozbiciu na dni robocze,
soboty i dni wolne.

Woéwczas na liscie et
rozliczonych $wiadczen ﬁ'l.if:ftgeﬁ jE;rrﬁmim m;gq?d jesrm ﬁviﬁ:ﬁ: s p;nm L]
bedziemy mieli * : : £ : L

| - - - - - F -
o aworarang T ) I I N N T
informacje o ilosci ustug i stawce w dni robocze, soboty i Swieta. Liczba swiadczen podana w kolumnie
Liczba swiadczen to liczba swiadczen realizowanych w dni robocze. Kolumna =Kwota zawiera sume
wszystkich wartosci, czyli kwote wszystkich swiadczen. Jezeli zmienimy poszczegdlng liczbe
Swiadczen lub kwote jednostkowg w stosunku do tego co byto planowane, to system automatycznie
przeliczy catkowitg kwote swiadczeh. Wartosci mozemy wpisywaé recznie dla kazdej osoby lub
postuzy¢ sie opcjami dostepnymi w sekcji Rozszerzony sposoéb rozliczenia.

Uwaga! Jezeli rozliczenie przestane przez O$rodek Pomocy Spotecznej, dotyczy positkéw bez
decyzji, i Osrodek nie wprowadzit oséb, ktérych dotyczy to rozliczenie, to po jego wczytaniu w
oknie "Pomost Std firmy Sygnity - program do rozliczania swiadczen" pojawi sie 'puste' rozliczenie i
wowczas nalezy uzupehi¢ liste dzieci objetych dozywianiem bez decyzji wraz z rzeczywistymi
kwotami i liczbami swiadczen.

Pomnst Std firmy Sygnity - program do rozliczania swiadczen - ||:||1|

Rozliczenie  Ustawienia

& e e

- Dokument rozliczeniowy

Kontrahent: | Sizkota Podsawaowa nr 31 | Rozliczenie za okres od: | 2013/07/01 |do: | 2013/07/31 |
Murmer dokurnentu rozliczeniowego: [002,?07}2013 ] Data dokurnentu rozliczeniowego: | 2015/08/01
- Rozliczone $wiadczenia
Liczha Kwota ; Zakohczona
Mazwisko i Imie urDDdit:nia dwiadczen | dwiadczen é\n\lt_i{acéicjzaeh Kwiota rozliczenie 7 dowozem
plan plan £ £ . Miesigca |,
Ol [»
[[]Zaznacz wszystkie pozycje na liscie
- Dperacje grupowe - Podsumowanie | [_| Rozszerzony sposdb rozliczenia ———
Liczha éwiadczan: | 0,00 Liczba pozycii: | oj
Kwota Swiadczen: | 0,00 Liczba $wiadczen; | 0,00 Liczha $wizdczen: |7QDD
Zakoficz rozliczenie miesiaca: Kwota Swiadczen: | 0,00 |2t Kwota jedn: |7UJUU
| Tak '[ ie ] z dowozem: | Tak -

|Wersja aplikacji: 1.5

Aby do rozliczenia doda¢ dziecko, objete dozywianiem bez decyzji, wybieramy ikone Cliw
oknie "Dane osoby pobierajgcej positek bez decyzji" wprowadzamy dane osobowe i adresowe
dziecka.
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Dane osoby pobierajacej posilek bez decyzji LI

K2 (o[ &]
- Dane osoby

Imie: Karolina Drugie imiq:| |

Nazwisko: Nowak Drugie nazwisko: | |

PESEL: 99010283808
Data urodzenia: 1999/01/02

- Adres b

Miejscowosé: | Krakdw |

Ulica: | Wiglicka |
nr domu: |11 | Nr lokalu: || |
Kod pocztowy: |44-5?6 | Poczta: |Krak0’w |

Wprowadzone dane zatwierdzamy ikong Akceptuj. Dodana osoba pojawi sie na liscie i na lezy
uzupetni¢ dla niej informacje o liczbie i kwocie swiadczenia. Informacje te mozemy wprowadzaé
oddzielnie dla kazdej osoby Iub grupowo dla wszystkich oséb dodanych do rozliczenia,
analogicznie jak to opisano powyzej. Z ikony Dodaj mozemy réwniez skorzystac, jezeli Osrodek
przestat rozliczenie wraz osobami objetymi dozywianiem i w rozliczeniu tym brakuje osoby/oséb,
ktore powinny by¢ w nim ujete. Za pomocg ikony Usun mozemy usunagé btednie dodang osobe do
rozliczenia.

Po uzupetnieniu wszystkich informacji o kwotach i liczbie $wiadczenh mozemy zapisaé na dysku
wypetnione rozlicznie, aby nastepnie wysta¢ go za pomocg poczty elektronicznej do Osrodka Pomocy
Spotecznej. W tym celu w oknie "Pomost Std firmy Sygnity - program do rozliczania $wiadczen"

wybieramy ikone lub wybieramy z menu Rozliczenie pozycje Zapisz rozliczenie do wystania do
Osrodka Pomocy Spofecznej.

x| Otworzy sig okno *Zapisz", w ktérym
_ — : - nalezy wskaza¢ miejsce zapisu pliku
Zepizw! | Razliczenia =) (@2 o3 B85S | na dysku oraz nalezy poda¢ nazwe

= posikek k2p tego pliku. System domysinie
podpowie  nazwe  pliku, ktory
otrzymalismy od Osrodka Pomocy
Spotecznej, ktérg mozemy dowolnie
zmieni¢. Utworzony plik zostanie
zaszyfrowany ze wzgledu na ochrone
danych  osobowych i otrzyma
rozszerzenie "k 2p".

Mazwa plku:  |positki_Szkota_Podstasowa_Mr_13_za_ma)_2010.k2p
Pliki typu: Flik k2p *.k2p -

Zaplsz Anuh

Aby zapisa¢ plik na dysku, wybieramy przycisk Zapisz.
Utworzony plik nalezy przesta¢ do Osrodka Pomocy Spotecznej, na przyktad za pomocg poczty
elektronicznej.

"\
Jesli mamy skonfigurowane dane serwera pocztowego, to wybierajgc ikone lub z menu
Rozliczenie pozycje Wyslij rozliczenie do Osrodka Pomocy Spotecznej mozemy bezposrednio z okna
"Pomost Std firmy Sygnity - program do rozliczania swiadczen" wystaé wypetnione rozliczenie.

Sygnity S. A. Program do RoZiczania Swiadczen
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Otworzy  sie okno  "Wyslj [ I e e x

rozliczenie do Osrodka Pomocy

Spotecznej", w ktérym system v &
automatycznie uzupelni adres e- 7o [
mail odbiorcy i nadawcy, temat o
wiadomosci oraz dotgczy T ———— —
wypetnione rozliczenie jako = —= ==
: . o Zalagcznic: zholn_Podstawawa_Nr_13_za_mai_s0i0u
zatgcznik do wiadomosci. W polu s

Tres$é system wprowadzi informacje
0 okresie, za jaki jest przesytane
rozliczenie, oraz przez kogo jest
wysytane. Zawartos¢ pola Tresé
mozemy dowolnie modyfikowad.

Po upewnieniu sie ze wszystkie
dane s3g poprawne, wybieramy
ikone Akceptu;j.

Rozliczenie za okres od 2000,/05/01 do 2000/05/31.
Whslane praec: Skota Podstawowa br 13

Wystane w ten sposéb rozliczenie zostanie zapisane réwniez w katalogu roboczym, wskazanym w
oknie "Konfiguracja poczty".

Za pomoca menu Rozliczenie > Drukuj liste oséb do wypefnienia, znajdujgcego sie w oknie "Pomost
Std firmy Sygnity - program do rozliczania $wiadczen", mamy mozliwos¢ wydrukowania pozycji
rozliczenia do wypetnienia w takiej kolejnosci, w jakiej przyszty z Osrodka. Po wybraniu tego menu
otworzy sie okno "Wydruk", zawierajgce liste osdb, dla ktérych nalezy wypetni¢ liczbe i kwote
zrealizowanych swiadczen.

®, Wydruk . X ]
EEIEROREOAE O Tl = 2y 75% -

Rozliczenie za okres od 2017/11/01 do 2017/11/30
Agencja opiekuncza 1

Liczba Kwota

Lp Mazwisko Imie Data urodzenia Adres swiadczei jadnosticowa Uwagi Nrurzg dowy
1 |Jakubsk Robart 199510009 Kapalanka 10010, 30-347 Krakow 17000004
2 |Kopacz Andrzaj 19841007 Kwadratowa 712, 43-100 Tychy 17000010

3 |Polak Barosz 1984/10/08 Krakowska 20, 32-700 BOCHMNIA 17000016

Aby wydrukowaé lub zapisa¢ na dysku te liste, wybieramy odpowiednio ikony Drukuj lub Zapisz.

Za pomocg menu Rozliczenie > Lista osob do wypetnienia z planem, znajdujgcego sie w oknie "Pomost
Std firmy Sygnity - program do rozliczania $wiadczen", mamy mozliwos¢ wydrukowania pozycji
rozliczenia, otrzymanego do wypetnienia, wraz z rodzajem Swiadczenia i numerem urzedowym decyzji,
ktorg zostato przyznane oraz planowang iloscig swiadczen do realizacji. Po wybraniu tego menu
otworzy sie okno "Wydruk", zawierajgce liste oséb, dla ktérych nalezy wypehié liczbe zrealizowanych
Swiadczen oraz nalezng kwote zwrotu.

12

Program do RoZiczania Swiadczen

Sygnity S. A.



sjo) [« ] | DiTinl &alrse |

Rozliczenie za okres od 2017/11/01 do 2017/11/30
Agencja opiekuncza 1

Data Liczba Liczba K
Lp Nazwisko Imie urodzenia Adres Rodzaj swiadczenia swiadczen awmdt:mln Fwrotu Nrurzedowy
plan wykonanie

program wialakatni: Pomoc
panstwa w zakrasia dodywiania - 30,00 17000004
posilak (z uchwaly RAM)

Kapalanka 10110, 30-347

1 |Jakubek Robart 199510708 Keakéw

program wialalatni: Pomoc
Kwadratowa 712, 43-100 . X e
2 |Kopacz Andrzaj 198410017 wadrEiowa panstwa w zakresie dozywiania - 30,00 17000010

Tychy posilak (2 uchwaly RN

program wialalatni: Pomoc

Krakowska 20, 32-700 . . i~ asia i

3 |Polak Badosz 198410008 = panstwa w zakrasia dodywiania - 30,00 17000018
BOCHNIA .

pasiak (z uchwaly RM)

Aby wydrukowac lub zapisa¢ na dysku te liste, wybieramy odpowiednio ikony Drukuj lub Zapisz.

Za pomocg menu Rozliczenie > Drukuj wypefnione rozliczenie mamy mozliwo$s¢ wydrukowania
wypetnionych pozycji rozliczenia. Po wybraniu tego menu otworzy sie okno "Wydruk", zawierajace liste
0s0b, wraz z informacja o liczbie i kwocie zrealizowanych $wiadczen oraz numerem urzedowym decyzji
przyznajgcej swiadczenie.

*, Wydruk [ = |

WD ] OEn

Rozliczenie za okres od 2017/11/01 do 2017/11/30
Agencja opiekuncza 1

Lp Mazwisko Imie Data urcdzenia Adres éul".:;[t:gﬁ jadnK::tt:owa Kwota Mrurzedowy
1 |Jakubek Robart 193510008 |Kapelanka 10/10, 30-347 Krakaw 2500 2500 625,00 7000004
2 |Kopacz Andrzaj 198411017 Kwadratowa T/12, 43-100 Tychy a000 25,00 THO,00 17000010
3 |Polak Bartosz 198410708 |Krakowska 20, 32-T00 BOCHNMIA 2800 2500 700,00 17000018

Podsumawania

Liczha pozycji: 3

Liczha swiadczen: 53,00
Kwola swiadczan: 2.075,00 2

Pod wygenerowang lista znajduje sie Podsumowanie, zawierajgce informacje o catkowitej liczbie
pozyciji, liczbie $wiadczen i kwocie swiadczeh w danym rozliczeniu.
Aby wydrukowaé lub zapisac¢ na dysku te liste, wybieramy odpowiednio ikony Drukuj lub Zapisz.

Aby zakonczy¢ prace w programie, wybieramy ikone E lub menu Rozliczenie > Zamknij.

Uwaga! Jezeli w rozliczeniu byly dokonane zmiany, ktére nie zostaty zapisane, to przy prébie
zakonczenia pracy w programie pojawi sie komunikat informujgcy o tym fakcie. Wéwczas mozemy
zapisa¢ wprowadzone zmiany (przycisk Tak) lub anulowa¢ (przycisk Nie).

Uwaga: Poprzednia wersja PomostOS moze wspétpracowa¢é z POMOST Std 3-12.2. Takze
PomostOS 1.8 moze wspdipracowaé ze starszg wersja POMOST Std, ale woéwczas kolumna z
numerem urzedowym decyzji nie bedzie przesytana.

Sygnity S. A

Program do RoZiczania Swiadczen
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